VIEN KHOA HOC NONG NGHIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Poc lap - Ty do - Hanh phic
VIEN BAO VE THUC VAT
S6: 350/QD-BVTV-VP Ha Néi, ngay 04 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc cia Vién Bio vé thuc vit

VIEN TRUONG VIEN BAO VE THUC VAT

Céin cir Quyét dinh so ) 34/2006/0P/BNN ngay 09/5/2006 ciia B trucng Bo
Néng nghiép va Phat trién néng thon (nay la Bo Nong nghiép va Moi trucng) vé
viéc quy dinh chitc ndng, nhiém vu va to chirc bo may cua Vién Bao vé thuc vat,

Cén cir Két lugn Hoi nghi cdn bg vién chiece cua Vién Bao vé thuc vt ngay
17/7/2025;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché 1am viéc cia Vién Bao
vé thuc vat gdm 12 Chuong va 45 Diéu (quy ché kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ky. Moi quy dinh
trude day trai voi Quy ché nay déu bii bo. i

Piéu 3. Ban Linh dao Vién Bao vé thuc vét; Lanh dao cac don vi trirc
thudc, vién chirc va ngudi lao dong cua Vién chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./. Z
Noi nhin: VIEN TRU GNG

- Nhur diéu 3,
- Luu: VT, VP.

Nguyeu Vin Liém
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QUY CHE LAM VIEC CUA VIEN BAO VE THUC VAT

(ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 350/QP-BVTV-VP, ngay 04 thang 9 nam 2025
cua Vién truong Vién Bao vé thuc vat)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, doi tm?’ng ap dung
¥ Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché dé trach nhiém, 18 161 1am viéc,

quan hé cong tac, trinh tur va pham vi giai quyét cong viéc cua Vién Bao vé thuc
vat (sau day goi tat la Vién).

2. Lanh dao, vién chirc va nguoi lao dong cua Vién, cac td chirc, ca nhan
trong qua trinh quan hé cong tac, lam viéc véi Vién chiu su diéu chinh cta Quy
ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viée

1. Moi hoat dong cua Vién tuan thu theo quy dinh cua Pang, phap luat cua
Nha nudc, quy ché lam viéc cua Vién Khoa hoc Nong nghiép Viét Nam, bao dam
quyén lgi chinh dang cua can bd, vién chirc van guoi lao dong. Vién lam viéc theo
ché do thu truong, thue hién nguyén tic tap trung dan chu, dé cao trach nhi¢m cua
nguoi du’ng dau, dam béao sur chi dao, didu hanh théng nhét, théng sudt clia Vién
truong dbi véi moi linh vue cong téc cua Vién.

2 Trong phan cong, giai quyét cong viéc, mdi nhiém vu chi duge giao cho
mot don vi, mét ngudi chu tri va chiu trach nhi¢m chinh. Truong hop mét nhiém
vu lién quan t&i nhiéu don vi thi pha1 c6 mot don vi chu tri. Truong don vi chu tri
nhiém vy phai chiu trach nhiém vé nhiém vy dugc giao. Tru.'orng cac don vi lién
quan cé trach nhiém phdi hop véi don vi chu tri trong pham vi chirc nang, nhiém
vu clia minh va chiju trach nhiém vé noi dung, thoi gian, két qua phéi hop cong
tac.

3. Can b, vién chirc va ngudi lao dong chii dong giai quyét cong viée diing
pham vi thim quyén va tréch nhiém dugc phén cdng, bao dam tuan thu ding quy
dinh cua Pang, phap luat cua Nha nudc, Quy ché lam viéc cuia Vién va phan cong
cong viéc cuia don vi, chiu trach nhiém vé két qua cong viéc duge phén cong.

4. Bao dam phat huy nang lue, s¢ trudng cua vién chire va nguoi lao dong;
dé cao su phdi hgp cong tac, trao doi thong tin trong giai quyét cong viéce va trong
moi hoat dong theo chirc nang, nhiém vy, quyén han dugc giao.
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Chwong 11
THAM QUYEN, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 3. Cic cong viée cin dwa ra Tip thé Ban Lanh dao Vién Bio vé
thye vit (sau diy goi tat la Ban Lanh dao Vién) thio luan trwée khi Vién
truéng quyét dinh hoic trinh cip c6 thim quyen

1. Nhimng viéc can dwa ra Ban Lanh dao Vién thao luan

a) Chién luoc, quy hoach, ké hoach phat trién ctia Vién;

b) Ké hoach ctia Vién vé trién khai cac chu truong quan trong ciia Pang,
Nha nudc, cua cac Bo, Nganh;

¢) Chuong trinh cong tac, xay dung van ban thudc thdm quyén ban hanh
c&g Vién, ndi dung cac van ban quan trong do Vién chu tri soan thao trinh céap co
tham quyén;

d) Bdo céo so két, tong két hang nim, céc dé an ciia Vién trinh B6 Nong
nghiép va Méi truong, cac B9, Nganh, Dia phuong lién quan va Vién Khoa hoc
Néng nghiép Viét Nam; Bao cao kiém diém su chi dao, didu hanh ctia Ban Lanh
dao Vién;

d) Cong tac td chire bd may, chi tiéu bién ché va nhén sur cua Vién theo quy
dinh;

e) Phin bd va diéu hanh céc nguén kinh phi diu tu hang nim; quéan ly va
sir dung tai san cong;

g) Chuong trinh, dur an trong diém cta Vién;

h) Nhimg van dé khac ma Vién trudng thiy can thiét phai dua ra thao lun.

2. Trong trudng hop khong cé diéu kién t6 chite thao ludn tap thé cac cong
viéc quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, theo chi dao cua Vién truong don vi dugc
giao chu tri lay y kién Lanh dao Vién bang van ban va tong hop trinh Vién truéng
quyét dinh.

Piéu 4. Tham quyén, pham vi giai quyét cong viéc cua Vién trudng

1. Tham quyén, pham vi va trach nhiém )

Vién truong la nguoi dimg dau Vién, chiu trach nhiém trude Giam doc Vién
Khoa hoc Nong nghiép Viét Nam, truoc B truong B Nong nghiép va Moi
truong va trudc phap luat vé quan ly, diéu hanh cac hoat dong cuia Vién theo chirc
ning, nhiém vu va quyén han dugc giao.

2. Cach thire giai quyét cong viéc

a) Truc tiép giai quyét cong vige, diéu hanh hoat dcmg cua Vién thudc pham
vi chirc nang, nhiém vu va quyén han theo Quyét dinh s6 34/2006/QD-BNN ngay
09/5/2006 cua Bo truong Bo Nong nghiép va PTNT (nay la B6 Nong nghiép va
MGoéi truong);

b) Phén cong hodc uy quyen cho cac Pho Vién trudng, Trudng don vi cap
duéi thue hién giai quyét mét so vin dé thude thim quyén cia Vién trudng;
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¢) Thuc hién nhirng c:ong viéc duge Giam doc Vién Khoa hoc Nong nghiép
Viét Nam giao hodc uy quyen nhirng cong viéc do t6 chire Pang giao;

d) Trong trudong hop ving mit tai co quan tir 03 ngay trg lén, Vién trudng
uy quyén cho mét Phé Vién truong giai quyét cong viéc thude thim quyén cia
Vién trudng.

Diéu 5. ThAm quyén, pham vi giai quyét cdng viéc ciia Phé Vién trudng

1. Thdm quyén, pham vi va trach nhiém

a) Tham muru cho Vién truéng nhirng ndi dung cong viéc thudc tham quyén
cua Vién truong;

b) Pho Vién trtro'ng duge Vién tru(mg phan cong phu trach, theo ddi, chi
dao mot so linh vuc cong tac va mét so don vi tryc thudc, thay mét Vién truong
giai quyet nhing cong viéc thuge linh vure duoc phan cong va chiu trach nhiém
trude Vién trudng, trude phap luit vé nhimg quyét dinh ctia minh.

2. Cach thirc giai quyét cong viéc

a) Chi dao, kiém tra, dén doc thuc hién linh vuc cong tac, don vi truc thude
dugc phan cong phu trach;

b) Chu dong giai quyét cac cong viée hang ngay thudc tham quyen va ky
cdc van ban theo phan cong hoac duge uy quyén. Néu c¢o van dé lién quan dén
linh vic ctia Phé Vién truéng khéc thi phdi hop dé giai quyét. Truong hop glua
cac Pho Vién trudng con cé y kién khac nhau thi Phé Vién trudng chu tri béo co
Vién trudng quyét dinh;

¢) Kip thoi ph.':it hién, dé xuat véi Vién truong nhimg van dé cén stra ddi,
bd sung trong pham vi, linh vire dugce phéan cong phu trach va chiu trach nhiém
trudc Vién trtrong vé chat lurzmg, tién do thuc hién nhiém vuy;

d) Péi v6i nhitng vén dé thugc chu truong hodc c6 tinh nguyén tic, chua
c6 van ban quy dinh; vugt qua tham quyén; nhimg van dé nhay cam géy tic dong
16n; viée ky két van ban hgp tac véi nude ngoai va nhitng van dé quan trong khac,
Pho Vién truong phai xin y kién ctia Vién truong;

d) Béo cdo Vién truong két qua thuc hién nhiém vu duoc giao dung noi
dung va thoi gian quy dinh tai cuge hop giao ban thang; bao cao Vién truong ke
hoach cong tac trong tuén;

¢) Ph6 Vién truéng ving mit tai co quan tir 01 ngay tré 1én (bao gém nghi
viéc riéng va di céng tac, trir cac chuyen cong tac do Vién truong phéin cong,
quyet dinh) phai bao cdo va dugc sy dong y cua Vién truong,

g) Pho Vién truong dugce uy quyép trong thoi gian Vién truéng di ving, co
trach nhiém bédo cdo vdi Vién truong két qua thuc hién trong thoi gian dugce uy
quyeén;

h) Phé Vién truéng dugc thay mat Vién trudng ky cdc van ban thuge linh
vire cdng tdc dugce phéan cong chi dao, gidi quy€t va céc vin ban do Vién trudng
uy quyén theo quy dinh tai Diéu 28 cua Quy ché nay;

1) Thuce hién cac nhiém vu khac do Vién truong giao.

3



Piéu 6. Thim quyén, pham vi giai quyét cong viée ciia Chanh Vin
phong, Truéng phong Khoa hoc va Hop tic quoce té, Truwedng Bd mon, Gidm
doc Trung tAm (sau ddy goi chung la Trieong don vi)

1. Chu ddng td chire thuc hién cong viée thu¢c chire néng, nhiém vy cua
don vi, chiu trach nhiém trudc Vién truong vé két qua thyc hién cong viéc dugce
giao, thuc hién day du ché d¢ thong tin, bao cdo theo quy dinh.

2. Nhimng viéc phét sinh vuot qua thim qyyén phai kip thoi bao cdo Vién
truong hodc Pho Vién truong phu trach cho y kién chi dao dé giai quyét.

3. Chu dong ph01 hop voi Truong don vi khac trong Vién giai quyét cac
van dé lién quan dén chirc ndng, nhiém vy cua don vi minh va nhiém vu chung
cua Vién.

4. Piéu hanh céc hoat dong cua don vi theo chirc nang va nhiém vu dugc
giao. Phan cong cong tac cho Pho truéng don vi, vién chirc va nguoi lao dong
thudc don vi minh.

5. T6 chirc, quan ly Phé trudng don vi, vién chirc va ngudi lao dong trong
don vi, thuc hién nghiém tic ndi quy, quy ché lam viéc ctia Vién va ky luét lao
dong.

6. Truomg don vi duge quyét dinh cho phép Phé truc’mg don vi, vién chic
va nguoi lao dong cua don vi minh nghl tir 01 - 02 ngay lam viéc; truong hgp nghi
tir 03 ngay lam viéc tré 1én, phai bao cdo va duge sy dong ¥ ctia Vién trudng.

7. Truémg don vi ving mit tai co quan tir 01 ngay lam viéc tr¢ 1én (bao gom
nghi viéc riéng va di cong tac, trur cac chuyen cong tac do Vién trudng phén cang,
quyét dinh) phai bao cdo va dugc su dong ¥ cia Vién trudng; dong thoi Uy quyén
cho Pho truong don vi quan ly, diéu hanh don vi trong thoi gian ving mit. Nguoi
duge iy quyen p]‘lal chiu trach nhiém trude Trudng don vi, trude Vién tru*(mg va
trude phap ludt vé moi hoat dong cua don vi trong thoi gian duge uy quyén.

8. Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Lanh dao Vién giao.

Piéu 7. Tham quyén, pham vi gidi quyet cong vrg:c cua Phé Chanh Vin
phbng, Pho Trlm'ng phong Khoa hoc va Hop tic quoc té, Phé Truong Bo
mén, Phé Giam ddc Trung tim (sau day goi chung la Pho trudng don vi)

1. Pho trudng don vi duge Trudng don vi phén cong phu tréch, thuc hién
mét so linh vuc cong tac va chju trach nhi¢m truéc Trudng don vi, trude Vién
trudng va trude phap ludt vé linh vuc cong tac duge phan cong giai quyét;

2. Khi xur ly cong viéc cu thé, Pho truong don vi c6 quyén bao luu v kién
neng va thé hién 15 y klen do trong ph:eu trinh dé Trudng don vi xem xét, giai
quyét nhung van phai chap hanh y kién cia Truéng don vi;

3. Thuce hién cac nhiém vu khac khi dugc Truong don vi, Vién trudng giao.
4. Phé truong don vi khi ving mit tai co quan dé thuc hién nhiém vu chuyén
moén duge giao phai bao cédo vai Truong don vi. Truong hop nghi dé giai quyét
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viéc riéng tir 01 - 02 ngay lam vigc phai béo céo va duoc su dimg y cua Trurmg
don vi; néu nghi tir 03 ngay lam viéc tré lén (bao gom nghi viéc riéng va di cong
tac, trir cac chuyen cong tac do Vién truéng phan cong, quyét dinh) phai béo céo
va duge sy dong y ciia Vién truong.

Piéu 8. Thim quyén va pham vi gidi quyét cong viéc ciia vién chirc va
nguoi lao dong

1. Chu dong nghién citu, tham muu, dé xuat, cac linh vuc chuyén mén dugce
dao tao, hoac dugc phan cong theo doi va thuc hién, cong viéc duge Trudng don
vi hodc Vién trudng giao theo chirc ning nhiém vu cua don vi.

2. Chiu trach nhiém trude Trudng don vi, Vién trudng, trude phap luat vé
tién dg, chat lugng, hi¢u qua cua timg cong viéc dugce giao.

3. Thyc hién cac quy dinh cua phép luat d6i véi vién chire va ngudi lao
dong, cac quy dinh, quy ché cong vu cua co quan va don vi.

4. Vién chirc, nguoi lao dong khi vang mit tai co quan dé thuc hién nhiém
vu chuyén mon dugc giao phai bao cdo véi Truong don vi. Truong hop nghi de
giai quyét vige riéng tir 01 - 02 ngay lam vi¢e bao cao xin phép va phai dugc sy
déng y cia Tru'cmg don vi; neu nghi tir 03 ngay lam viéc tro 1én phai viét gidy xin
phép, béo céo va duge sy dong v cua Vién trudng.

Chuwong Il
QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 9. Quan h¢ véi td chire Ping, T6 chire chinh tri - xa hi trong Vién
1. Quan h¢ gitta Ban Lanh dao Vién vi Ban chap hanh Pang uy dugc thuc

hién theo Quy ché lam viéc ctia Ban chap hanh Pang uy va cac quy dinh cua td
chirc Pang.

2. Quan h¢ gitra Ban Léanh dao Vién vai t6 chitc Céng doan, Poan Thanh
nién Cong san Ho Chi Minh, t6 chire doan thé trong Vién dugc thyc hi¢n theo
Quy ché phm hop lam viéc ciia Ban Lanh dao Vién vdi Cong doan, cac td chirc
chinh tri - xa hdi trong Vién:

a) Sau thang mot lan, Ban Lanh dao Vién lam viéc véi Ban chap hanh Céng
doan, Poan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh dé thong bao nhimg chu truong,
ke hoach cong tac cua Vién, thu nhan nhimng kién nghi cua cac to chirc, doan thé,

b) Chu tich Cong doan, Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh
dugc moi tham dy céc cudce hop lién quan dén hoat dong, quyén, nghia vy, loi ich
hop phap cuia cong doan vién, doan vién;

¢) Ban Lanh dao Vién tao d:éu kién thuan lgi cho céc td chire chinh tri - xa
hoi hoat dong c6 hi¢u qua, gop phan thuc hién nhiém vu chinh trj dugc giao, tham
khao ¥ kién ciia cac tb chire truée khi quyét dinh cac van dé lién quan dén quyen
nghia vu va lgi ich hop phap cua can bg, vién chure.



Piéu 10. Quan h¢ gitra Vién truéng voi Truong don vi
~ 1.Quan hé gifra Vién truong va Truong don vi 1a moi quan hé cong tic theo
ché d6 Thu trudng.
2. Truéng don vi ¢o trach nhiém bdo cao kip thoi vai Vién truong vé két

quéa cong tac va kién nghi cac van dé can giai quyét trong pham vi chirc ning,
nhiém vu cia don vi minh.

3 Hang thang, Vién trmmg hodc Pho Vién truong dugc phan cong phu
trach lam viéc véi Truéng don vi dé truc tiép nghe bdo cdo vé tién do, két qua
thuc hién nhiém vu duoc giao, chi dao viéc thuc hién ké hoach cong tac cua don
vi va cua Vién.

Diéu 11. Quan hé giira Trwomg cac don vi tre thude Vién

1. Khi duogc giao trién khai cong viéc ¢o lién quan dén don vi khac, Tmcmg
don vi chu tri phai thong nhit y kién v&i Truong don vi lién quan. Trudng don vi
dugc hoi y kién bang vin ban c6 trach nhiém tra 16 bang van ban ding thoi han
yéu cau, phoi hop thuc hién cac ndi dung lién quan da thong nhit.

2. Cac don vi c6 trach nhiém phdi hop thuc hién nhiém vu trén tinh than
hop tac, phat huy t6t ngudn lyc cua tu‘ng don vi dé nang cao hiéu qua cua cong
tac nghién ciru khoa hoc va chuyen giao céng nghé. Pbi véi nhimg van dé phat
sinh vugt qua tham quyen giai quyét hoac khong du diéu kién giai quyét, Truong
don vi chu tri bao cao bang vin ban hodc bdo céo tryc tiép Vién trudng xem xét,
quyét dinh.

Piéu 12. Quin Iy cia Vién d6i véi don vi true thude va ddi tac bén
ngoai

1. Vién la diu moi théng nhat quan ly cac don vi truc thude vé céc linh vyc:
T6 chirc cén b6, hanh chinh - quan trj; Khoa hgc - cong nghg; Tai chinh — ké toan;
Pio tao nguén nhén lue; Thong tin tuyén truyén; Xdy dung co ban.

2. Vién la dau mbi té chire, didu phédi hop tac vdi cdc co quan, don vi bén
ngoai vé cac linh vire: Khoa hoc - ¢éng; Hop tac quéc té; Chuyén giao cdng nghé
va khuyén nong.

Chuong IV_ )
CHUONG TRINH CONG TAC

Diéu 3. Chuwong trinh cdng tac cia Vién

1. Chuong trinh cong tac nim, quy, thang ctia Vién do Vin phong phdi hop
véi Phong Khoa hoc va Hop tac qudc té chuén bj trén co s& tong hop chuong trinh
cong tac nam, quy, thang cta cac don vi truc thude, trinh Vién truong quyét dinh
va dugc gui toi cac don vi lam co sé xay dung chuong trinh céng tac ctuia don vi
minbh.

2. Chuong trinh céng tac tuan ctia Ban Lanh dao Vién: Thir 6 hang tuan,
Ban Lanh dao Vién xay dung chuong trinh cdng téc tudn tiép theo giri Van phong
tong hop, théng bao cho cac don vi.
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3. Khi chuong trinh cong tic cia Ban Lanh dao Vién c6 thay doi, Vin
phong phai thong béo kip thai téi cac don vi trong Vién.

4. Vin phong, Phong Khoa hoc va Hop tac qubc té c0 trach nhi¢m td chire
thuc hién ké hoach do Ban Lanh dao Vién chu tri dugc thé hién trong lich cong
tac.

Diéu 14. Chuong trinh cong tic ciia cac don vi true thude Vién

1. Can cir chuong trinh cong tac thang, quy, ndm cua Vién va chirc nang,
nhiém vu dugc giao cua don vi, Lanh dao don vi xay dung chuong trinh, ké hoach
cong tac thang, quy, ndm ctia don vi minh giri Van phong Vién tong hop bao céo
Ban Lénh dao Vién.

2. Chucmg trinh cong tac tuan cua Lanh dao don vi: Can ctr chuong trinh
cong tac tuan cia Ban Léanh dao Vién va yeu cau clia cong viéc, Lanh dao don vi
xay dyng chuong trinh céng tic tudn guri vé Vian phong dé tong hop trinh Ban
Lanh dao Vién sang ngay thir 2 hang tuan.

3. Lanh dao don vi ¢6 trach nhiém theo d&i, don dc, tao diéu kién hoan
thanh chuong trinh, ké hoach cong tac; truong hop co ly do chinh dang khéng

hoan thanh dugc cong viéc theo tién dg, phai l(lp thoi bdo céo Ban Lanh dao dé
chi dao diéu chinh chuong trinh chung va tim giai phap khéc phuc.

4. Truong don vi ¢6 trach nhiém té chirc thuc hién ké hoach cong tac cua
Vién va don vi dugc thé hién trong lich céng téc.

i . ) i Chwong V )
TRINH TU GIAI QUYET CONG VIEC CUA BAN LANH PAO VIEN

Piéu 15. Cach thire gidi quyét cong viée ciia Ban Linh dao

Ban Lanh dao Vién xem xét, g1a1 quyét cong viée theo dé xudt, kién nghi
cua cac don vi dya trén co s¢ “Phiéu trinh vin ban” tir Vin phong, Phong Khoa
hoc va Hop tac quéc té va cac don vi chuyén mon (xem Phu luc A dinh kéem).

Diéu 16. Thii tuc trinh Ban Linh dao Vién giai quyét cong viée

1. Trach nhiém cua cac don vi chuyén mén

a) Lanh dao céc don vi ¢6 trach nhiém kiém tra cdc loai vin ban do don vi
minh soan thao, giri Van phong, Phong Khoa hoc va Hop tac quoc té kiém tra, ra
soat trurde khi trinh Ban Lanh dao Vién ky, phat hanh.

b) Ddi v6i nhimg vén dé lién quan dén don vi hop tic, phdi hop, trong hd
so trinh phai ¢6 y kién chinh thirc bang van ban cua don vi dé.

_ ¢) Phiéu d¢é xudt, dang ky nhiém vy KH&CN céc cap do cé nhan, don vi
chuan bi giri cho Phong Khoa hoc va Hop tac quoc té kiém tra, ra soat trude khi
trinh Ban Lanh dao Vién ky, phat hanh.

d) Nhiém vu KH&CN cén duge Hoi dong Khoa hoc mé rong (bao gém ca
Ke toan truong) gop v, thong qua; Truong phong Phong Khoa hoc va Hop tac
qudc té va Ké toan truong ky nhdy vao trang téng hop kinh phi truéc khi trinh
Vién truong ky.
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&) Poi véi Gidy béo gid dich vu do céc don vi chuén bi, giri phong Phong
Khoa hoc va Hop téc qudc té ra soat, ky nhdy trudc khi trinh ky, phat hanh (xem
Phu luc B dinh kem).

¢) Déi voi Phiéu gidm dinh sinh vat hai, Phiéu phén tich du lugng, ..., ho
so trinh ky va phat hanh bao gdm cé két qua giam dinh, phan tich (nhu: hinh anh
hinh thai cia siu va tic nhan gy bénh, trinh ty DNA, két qua phan tich du lugng,
.., tuy thudc vao bén giri miu giam dinh); cac don vi chuyén mén cé trach nhiém
lru miu va ban két qua giam dinh, phén tich tai don vi. H6 so giri Phong Khoa
hoc va Hop tac qudc té ra soat, ky nhay trude khi trinh Ban Lanh dao Vién ky,
phat hanh. Can bd phén tich, giam dinh va Lanh dao don vi truc tiép thuc hién
viéc giam dinh, phéan tich chiu moi trach nhi¢m truée Ban Lanh dao Vién va phéap
luét vé chuyén mén va phép 1y (xem Phu luc C dinh kém).

2. Trach nhiém cua Van phong, Phong Khoa hoc va Hop tic quéc té

a) Van phong, Phong Khoa hoc va Hop tac quoc té chi trinh Ban Lanh dao

Vién nhimg van dé thudc pham vi giai quyét cua Ban Lanh dao Vién khi c6 du
thu tuc va hd so quy dinh tai khoan 1, Biéu 15 Quy ché nay:;

b) Khi nhan dugc hé so trinh ctia don vi, Vin phong, Phong Khoa hoc va
Hop téc quoc té co nhlem vu:

- Tham tra vé mit thi tuc, thé thire, tinh hgp phap ctia vin ban;

- Tra lai ho so, tai liéu cho don vi trinh dé bo sung, chinh sira, néu hd SO
trinh chua hop 1¢, ddng thoi bao cdo Ban Lanh dao Vién néu vén dé can giai quyét
gép;

- Pbi véi ho so da hop 1&, lap phiéu trinh Ban lanh dao Vién ky ban hanh;

- Hang tudn, Vin phong ¢6 nhiém vu don dbe, thong ké viéc phén cong tb
chirc ban hanh céc van ban dé tra 10, giai quyét cong viéc.

Didu 17. Xir Iy viin ban trinh va thong bio két qua

1. Van ban dén

Vién ban dén phai dugce Van thu trinh trong ngay, cham nhat la trong ngay
lam viéc tiép theo dén Ban Lanh dao Vién chi dao giai quyet va chuyén glao cho
don vi hodc ca nhan duge giao xir ly. Truong hop da xac dinh rd don vi hodc ca
nhén dugc giao xir 1y, Vin thu chuyén vin ban dén don vi, ca nhan xtr 1y theo quy
ché cong téc vin thu ctia co quan. Vin ban dén c6 dau chi cac mirc do khén cap
phai duoc trinh Ban Lanh dao Vién ngay sau khi nhan dugc. Viéc chuyén giao
van ban phai dam bao chinh xdc va gilt bi mét ndi dung van ban.

2. Vin ban di

a) Sau khi ra soat van ban tir cac don vi chuyén mén, Van phong, Phong
Khoa hoc va Hop tac qudc té trinh Ban Lanh dao Vién. Nhan dugc van ban trinh,
Ban Lanh dao Vién xur ly ngay. Cham nhit khéng qua 01 ngay lam viéc ke tir
ngay nhan dugc vin ban trinh, Ban Lanh dao Vién c6 trach nhiém xir ly hé so
trinh va ¢6 v kién chinh thirc vao “Phiéu trinh van ban”. Trong truong hop Ban
Lanh dao Vién thiy can thiét phai dwa ndi dung cong viéc ra thao luan, tham khao




y kién ctia chuyén gia trudc khi quyét dinh thi thoi han xtr Iy c6 thé dai hon nhung
khong qua 03 ngay lam viéc;

b) Sau khi xem xét hd so trinh, Ban Lanh dao Vién quyét dinh:

- Ghiy kién chi dao vao “Phiéu trinh vén ban” hodc ky van ban dé phat
hanh (néu du thao van ban phat hanh dat yéu cau);

- Yéu cau hop v6i don vi trinh va don vi, ca nhan lién quan dé nghe giai
trinh thém vé ndi dung (néu dy thao van ban phat hanh chua dat yéu cau)

- Yéu cau don vi trinh b6 sung ho so néu ho so trinh chua dat yéu céu.

¢) Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan duge y kién xir ly cta
Vién truong, Van phong c6 trach nhiém thong bao cho don vi trinh va céac don vi
lién quan {neu c6) dé thuc hién. Don vi trinh ¢6 trach nhi¢ém hoan chinh dy thao
van ban de ky ban hanh. Trong mdt so truong hop doi voi cac van ban do cac don
vi trinh vé cong viéc chuyén mén, néu xét thay khong cén thiét phai ra vin ban
hanh chinh cia don vi, Vién trudng c6 thé ghi y kién chi dao vao vin ban trinh.
Vin thu khéng déng déu cia don vi vao nhimng vin ban loai nay.

d) Sau 03 ngay lam vige ké tir khi nhan dugc day du ho so cia don vi trinh,
néu chwa oy kién xir Iy ctia Ban Lanh dao Vién thi Vin phong c6 trach nhi¢m
gap truc tlep Ban Lanh dao Vién dé biét rd Iy do chwa xir Iy dong thoi théng bao
cho don vi trinh vin ban biét.

) ] Chwong VI
TO CHUC HOI NGHI VA SU KIEN
Piéu 18. Hoi nghi cia Vién
Vién_ td chirc cac hdi nghi theo chirc nang, nhiém vu va quyen han dugc

giao, bao gom:

1. Héi nghi so ket hoat dong 6 thang dau nam, hdi nghj trién khai nhiém vu
nim, hdi nghi téng két nam.

2. Héi nghi khoa hoc, hop téc quoc té, chuyén dé, dé cuong, tap huan nghiép
vy, dao tao, ...

3. Céc héi nghj quan trong khéc do Ban Lanh dao Vién quyét dinh.
‘ 4. Hop giao ban giita Ban Lanh dao Vién va Lanh dao cac don vi 01

lan/thang.

5. Céc hinh thirc hop khac: Hoi thao, toa dam, thuyét trinh, ...

6. Cac su kién: Lé ky niém, Hoi thao, Hai thi, Giao I, ...

Piéu 19. Pé xuit to chirc Hoi nghi, sir kién va triach nhiém cia Vién
trrdng trong chi dao, diéu hanh t6 chirc hi nghi

1. Khi can thlet t6 chire cac hdi nghi, su kién quy dinh tai Diéu 18 Quy ché
nay, don vi ddu méi t6 chirc giri chuong trinh hoi nghi kem theo cac véan ban phat

hanh tai hdi nghj qua Khoa hoc va Hop tac qudc té kiém tra, ra soat bdo cao Ban
Lanh dao Vién quyét dinh.



2. Vién trudng c6 trach nhi¢m chi dao don vi ddu mbi phdi hop véi Vin
phong va Khoa hoc va Hop tac qudc té to chirc hoi nghi dam bao dung quy dinh
hién hanh cia Nha nudec.

Piéu 20. Thim quyén quyét dinh to chire hi nghi, s kién

1. Vién truong quyét dinh td chire hoi nghi so ket hoat dong Vién 6 thang
dAu nam, hoi nghi trién khai nhiém vu nam, hdi nghi tong két nam, cac cudc hop
giao ban ciia Ban Lanh dao Vién va giao ban md& rong theo tudn, thang, quy, cac
hdi nghi quan trong khac.

2. Vién truémg hodic giao cho Phé Vién truong quyét dinh to chirc hoi nghi
chuyen dé, su kién, tdp huin nghlgp vu thugc linh vye phu trach; cho phép cac
don vi truc thudce t chirc hdi nghi vién chire, héi nghi téng két nim, hdi nghi khoa
hoc nam.

3. Céc hoi nghi Vién khéng du thim quyén quyét dinh tb chirc, Cac don vi
c6 lién quan phoi hop v&i Khoa hoc va Hop tac quoc té hoan thién ho so trinh Ban
Lanh dao Vién ky d xin y kién co quan c6 thim quyén va chi té chirc hdi nghi
sau khi duge phép.

Piéu 21. Trich nhi¢m cia don vi dé xuét td chirc hdi nghi do Vién chi
tri

1. Guri van ban cho Vian phong va Khoa hoc va Hop tac quoc té cham nhét
trude 10 ngay du kién khai mac hoi nghi, kém theo to trinh da dugce Vién truong
chip thudn.

2. Chuan bj gidy moi, tai liéu (soan thao, in an, déng cudn tai lidu...).

3. Chuén bi ni dung khai mac héi nghi

4. Dan chuong trinh dbi voi h‘:‘ji nghi Lanh dao Vién chu tri; Chu tri hoi
nghi khi duge Lanh dao Vién uy quyén.

5. Phat tai liéu cho dai biéu.

6. Chiu trach nhiém quan ly tai chinh ding quy dinh hién hanh cua Nha
nuadc. '

7. Tong hop, béo cdo két qua hdi nghi.

Diéu 22. Trich nhiém ciia Vin phong, Phong Khoa hoc va Hop tic
quﬂcté

1. Vian phong

a) B tri hoi trurong, phong hop, 12 tan;

b) B tri phuong tién dua don dai biéu, an trua, an toi (néu co);

¢) Thue hién cc ndi dung vé thi dua khen thuéng tai hdi nghi (néu co).

2. Phong Khoa hoc va Hop tac quc té

a) Guri gidy moi dén cac co quan va ca nhan dung thanh phén theo chi dao
cua Vién trudng;
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b) Phong Khoa hoc va Hop tac quoc té 1a dau mdi giap Vién truong tri} chure
hi nghi ¢6 n$i dung chuyén nganh theo chirc nang nhiém vy dugc giao va té chirc
thong bao két luan ctia hdi nghi;

¢) T6 chire thu ky va du théo théng béo két luan, chi dao cita Ban Lanh dao
Vién tai Hi nghj so két hoat dong ciia Vién 6 thang dau nam, héi nghi trién khai
nhiém vy ndm, hoi nghi tong két nam, hop giao ban va céc héi nghi khéc theo yéu
cdu ciia Ban Lanh dao Vién.

Diéu 23. Trich nhiém ciia cic don vi khic

1. Céc don vj trire thude Vién c6 trach nhiém cir cdn bd tham dur theo ding
thanh phan ghi trong giay mai. Trudng hop cé nhédn duge moi dich danh nhung
do diéu ki¢n khach quan khong thé tham du dugc phai béo céo ban t0 chire va c6
thé ty quyén cho nguoi khac tham du néu duoge ban td chirc dong y.

2. Khi duge giao chudn bj tai liéu hoi nghi, don vi c6 trch nhi¢m gui tai
liéu cho don vi dé xuat t6 chirc nghi nghi theo thdi han do don vi dé xuat yéu cau.

Diéu 24. T4 chire hdi nghi, hdi thio qube té

Doi voi hoi nghi, hoi thdo qudc té, ngoai viéc thuc hién quy dinh vé td chire
héi nghi cia Vién tai Quy ché nay, don vi chu tri con phai thyuc hién ding quy
dinh hién hanh cia Nha nuée ve t6 chire, quan 1y hoi nghi, héi thao quoc té tai
Viét Nam.

Diéu 25. Bdo ciio, trién khai két qua hdi nghi

1. Béo céo két qua hoi nghi: i véi hoi nghi do Phé Vién trudng chu tri,
sau khi ket thiic hoi nghi Phé Vién trudng béo cao ket qua cho Vién truong. Doi
voi héi nghi do Trudng don vi chu tri theo uy quyén cua Vién trudng, sau khi két
thuc hoi nghi nguoi duge uy quyén phai béo cdo bang vin ban cho Vién trudng,
Phé Vién truong phu tréch vé két qua hoi nghi va nhimng véan dé vuot qua tham
quyén dé giai quyét kip thoi.

2. Trién khai két qua hoi qghi: Céan cjr két luan cua héi nghi, cac don vi
duge phan cong c6 trach nhiém t6 chire, phoi hgp v6i cac don vi lién quan trién
khai thyc hién nhi¢m vu dugc giao. Cac Phong chirc néng c¢6 trach nhiém kiem
tra, dén doc, tong hop bdo cdo Vién trudng két qua thue hién.

Diéu 26. Ddi voi hoi nghi do cic don vj truce thuge Vién t6 chire

I. Truong cdc don v c6 trach nhiém chu dong xay dung ké hoach, giai
quyét thi tyc, o chirc thyc hién theo diing cac quy dinh hién hanh:

2. Doi véi cac hdi nghi, héi thao Khoa hoc, Hop téc quoc té, hoi nghj so
ket, tong két nim, Lanh dao céc don vi ¢6 trdch nhiém bao céo bing vin ban két
qua hdi nghi, hoi thao vé Vién.
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Chuong VII.
BAN HANH VAN BAN CUA VIEN

Diéu 27. Soan théo vin bin )

Soan thao vén ban thyuc hi¢n theo Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 cua Chinh phu vé cong tdc vén thu va cac hudng dan clia co quan quan
ly cép trén.

Piéu 28. Tham quyén ky vin ban

1. Tham quyen ky vén ban cua Vién trudng: Ky cac van ban do Vién ban
hanh theo ding tham quyen tai Quyet dinh quy dinh chirc nang va nhiém vu cia
Vién va céc quyét dinh vé phén cép quan ly khac.

2. Tham quyen ky van ban cua Phé Vién truong: Phé Vién trudng dugc
Vién trudng uy quyén ky thay (KT) mét s6 loai van ban thude linh vyre duoe phan
cong phu trach (c6 van ban uy quyén).

3. Thdm quyen ky van ban cia Chanh Van phong/Truéng phang Khoa hoc
va Hop téc qudc té: Chanh Van phong/Trudng phong Khoa hoc va Hop tac quoc
te dugc dugc Vién trudng iy quyen ky thira 1énh (TL), thira ity quyén (TUQ) mét
s6 vin ban theo chire nang, nhiém vu dugc giao theo chirc nang va nhiém vu. Van
ban ky thira 1énh, thira iy quyén phai duoc giri cho Vién truong va cac Pho Vién
truong 01 ban dé bao céo.

Piéu 29. Phat hanh viin ban

Vin phong, Phong Khoa hoc va HTQT c6 trach nhiém tham dinh céc vin
ban do cac don vi soan thao trudce khi trinh Vién truéng/Phé Vién truong ky va
ban hanh.

Chwong VIII
KIEM TRA THUC HIEN NHIEM VU DUQC GIAO

Diéu 30. Tham quyén kiém tra

1. Vién trudng kiém tra moi hoat dong cua cac don vi tryc thudc Vién trong
pham vi chirc nang, nhiém vy va quyén han cia Vién trudng;

2. Phé Vién trudng thuong xuyén kiém tra hoat dong cta céc don vi, linh
vuc chuyén mén duge phan cong phu trach va thuc hién cac nhiém vu kiém tra
do Vién trudng giao va bao cao Vién trudng sau moéi dot kiém tra;

3. Truéng don vi ¢6 quyén kiém tra; ‘
a) Trong pham vi chirc nang, nhiém vy, quyén han theo quy dinh;
b) Viéc trién khai thuc hién céc cong viéc do Vién trudng giao chu tri.

Pi¢u 31. Hinh thic kiém tra
1. Truong don vi thucmg xuyén tu klem tra két qua thuc hién cac nhiém vu
dlIQ’c Vien trudng, co quan co thim quyén giao tai don vi; _phat hién céc vucrng
mic va dé xuét bién phap xu ly kip thoi, quyét dinh viéc kiém tra thuong xuyén,
dinh ky hodc ddt xuat viéc thi hanh cac vab ban ctua Vién va nhimg viéc dugc
Vién trudng giao theo tham quyén
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2. Hinh thirc kiém tra:

a) Ban Lénh dao Vién, Lanh dao cac don vi tryc thuge va vién chirc duge
giao nhiém vu kiém tra dén lam viéc truc tiép tai don vi can kiém tra;

b) Yéu cau céc don vi béo cdo bang vin ban tinh hinh trién khai thye hién;

c) Vten trudng Gy quyén cho mot Truong don vi lam truong doan kiém tra
hodc quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra. Doan kiém tra phdi hop véi cac don vi
c6 lién quan xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra, trinh Ban Lanh dao Vién
phé duyét va trién khai thuc hién;

d) Té chirc hoi nghi so két, t(:)ng két viéc trién khai thuc hién.

Piéu 32. Bio cdo két qua kiém tra

1. Trudng doan kiém tra phai thong béo két qua kiém tra véi don vi duoe
kiém tra va Trudng don vi kiém tra. Béo céo pha1 néu rd noi dung kiém tra, ddnh
gia nhimg mét dugc va chua dugc, nhimg sai pham va kién nghi hinh thirc x ly
(néu co).

2. Truéng doan kiém tra cé vin ban béo céo Vién tmo‘ng két qua kiém tra,

ddng thoi théng bao cho don vi dugc kiém tra va cac don vi lién quan. Néu cé sai
pham thi xir Iy theo tham quyén hoic kién nghj cap c6 thAm quyén xtr ly.

Piéu 33. Cong tac thanh nhéin din

1. Vién truong phén cong mot Pho Vién truong phu trach cong tac thanh
tra nhan dén, bd tri can bé gitp viéc theo ddi, thyc hi¢n cong tac thanh tra, xdy
dung céac ndi dung hoat dong, phéi két hop vadi Thanh tra nhén dan Vién Khoa
hoc Néng nghiép Viét Nam, t6 chire Thanh tra nhén dan giai quyét céc vu viée
khi cén thiét.

2. Pon vi tryc thude Vién cidn cir chire ning, nhiém vu duge giao, trién khai
cong tac thanh tra nhan dén theo quy dinh hién hanh, chu déng giai quyét nhimmg
vu viéc phat sinh trong don vi, bdo cdo két qua vé Vién qua Van phong. Trudng
hop vu viée phire tap, vuot qua thim quyén phai béo cdo Vién truéng chi dao giai
quyet kip thoi.

Chuong IX
PI CONG TAC, TIEP KHACH

Diéu 34. Di cong tic trong nuée

1. Vién tn.rcmg quyét dinh viéc di cong tac cua cac Pho Vién truong, Lanh
dao céc don vi tryc thude; Trudng don vi quyét dinh viéc di cong tac cua can bg,
vién chirc va ngudi lao dong thude quyen quan ly ctia don vi. Két thuc dot cong
tac ngudi dugc cir di cong tac phai bao céo két qua cho ngum c6 tham quyén. Poi
v6i trudmg hop dic biét phai di cong tac bang phuong tién méy bay, phai tuan thu
tiéu chuin theo quy dinh hién hanh cta Nha nuée.

2. Néu ndi dung cong tac la kiém tra thi cén théng bdo truée ni dung cho
cac don vi chu dong chuan bi. Van phong phoi hep vai cac don vi cé lién quan
chuan bi ndi dung khi Ban Lanh dao Vién di kiém tra co sd.
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Piéu 35. Di cong tic, hoc tip & nwéc ngoai

1. Trinh ty, thu tuc trong viée cir vién chirc di nude ngoai thyc hién theo
quy dinh tai Quy ché xuét canh hién hanh va Quy ché Hop tac quéc té ctia Vién.

a) Can b, vién chirc va ngudi lao dong di cong tac nude ngoai ké khai hd
so theo quy dinh;

b) Vin phong cé trach nhiém ra soat, hoan thién hé so bao céo Lanh dao
Vién ky van ban trinh Giam doc Vién Khoa hoc Nong nghiép Viét Nam xem xét,
quyet dinh;

¢) Sau khi hoan thanh chwong trinh cong téc, trong thoi gian 10 ngay lam
viéc nguoi dugce cur di cong tac nudce ngoai phai bao cao két qua cong tac nop cho
Vin phong.

2. Tham gia doan cong tac cua cac By, Nganh

a) Can bg, vién chirc dugce cir tham gia cac doan cdng tac phai chuan bi
bing van ban nhimg van dé lién quan theo yéu ciu ciia doan cong téc va chiu trach
nhiém trude phéap ludt vé néi dung céc van ban do;

b) Sau khi hoan thanh chuong trinh céng tic, trong thoi gian 10 ngay lam
viéc, can b tham gia doan phai bao céo Thu trudng don vi di cir di cong tac bang
viin ban vé két qua lam viéc, y kién két luan cua Trudng doan;

3. Cac doan cong tac do Ban Lanh dao Vién chu tri: Chi td chire cac doan
cong tac theo ké hoach da dugc duyét trong chuong trinh doan ra cia Vién, trong
cac du 4n, chuong trinh hop tac. Thanh phan doan di dam bao ding déi tuong,
phu hgp véi ndi dung chuong trinh; Poan cong téc thuc hién cac nhiém vu dot
xuit do Ban Linh dao Vién quyét dinh va Chu tri hodc chi dinh nguoi chi
tri/truong doan.

4. Trach nhiém cia Phong Khoa hoc va Hop tac qubc té: Hudéng dan céc
quy dinh ctia Nha nudc, ciia nuée dén nhap canh va cac van dé c6 lién quan dén
chuong trinh cong tac cua doan.

5. Trach nhiém cua truong doan: T6 chirc thuc hién moi hoat dong cia doan
& nuéc ngoai theo dung chuong trinh, ké hoach dd dugc duyét va ding céc quy
dinh cua Viét Nam va nudc so tai. Sau khi két thic chuong trinh cong téc, trong
thoi han 10 ngay 1am viéc phai bao cdo bang vin ban vé Vién va cac don vi lién
quan.

6. Vién chire, nguoi lao dong dugce cir di hoc tép tai nude ngoai tir 06 thang
trds 18n, trude khi di phai cam két sau khi két thic khoa hoc vé nuéc, tiép tuc lam
viéc tai Vién, thoi gian tiép tuc lam viéc tai Vién it nhat gap 02 lan thoi gian dugc
cir di hoc. Néu vién chire tyr y théi viée phai boi thuong kinh phi dao tao. Sau 10
ngay lam viéc ké tir khi vé nudc vién chirc phai bao cdo két qua hoc tip tai nude

ngoai nop cho Vian phong.
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Piéu 36. Tiép khach trong nwée
1. Theo dé nghi cta céc co quan, td chire, ca nhan trong nudc lién hé cong

tac, Vén phong, Phong Khoa hoc va Hop tac quoc té xem xét, bdo cdo, trinh Vién
truong quyét dinh thanh phén tiép khach, ndi dung lam viéc.

2. Lanh dao cac don vi chuyén mén tryc tiép lam viéc véi don vi, to chirc
va ca nhan trong nudc dén lién hé cong tac vé nhimg ndi dung thude tham quyén
dugc giao cua don vi.

Piéu 37. Tiép khach nwéc ngoai

1. Theo dé nghi ciia c4 nhan, té chire ¢6 lién hé, quan h¢ hop tac chinh thire
vai Vién theo cac chuong trinh hop tac da dugce Vién hodc cap trén cho phép.

2. B6i v6i nhing budi tiép khach nuéc ngoai do Ban Lanh dao Vién chu
tri, Phong Khoa hoc va Hop tic qudc té 1a ddu mdi chuan bj vé ndi dung, thanh
phin, thoi gian tiép; bd tri phién dich, té chitc ghi chép tai bubi tlep, thong bao

cho Van phong trudc it nhat 01 ngay. Vin phong c6 trach nhi¢ém chuan bi noi dén
tiép, phuc vu, 12 tan tai budi tiép.

3. Lanh dao don vi chu dong tiép khach nudc ngoai vé nhig ndi dung céng
viéc thugc tha.rn quyén giai quyet cua don vi, thon g bao cho Phong Khoa hoc va
Hop tac qudc té, Van phong vé thanh phin doan, néi dung lam viéc, thai gian lam
viéc, bao céo két qua lam viéc véi Ban Lanh dao Vién.

Chuong X
GIAI QUYET KHIEU NAIL TO CAO

Diéu 38. Giai quyét don, thw khiéu nai, td cdo

1. Vin phong 1a diu méi tiép nhan don, thu khiéu nai, t6 céo giri dén Vién.

2. Pon, thu khiéu nai, t6 céo ¢6 lién quan dén chirc niing, nhiém vu cuia cac
dg'n vi truc !:huéf: Vién thi Van phong cé‘ trach nhiém chl}yén den cécfdon vi do
dé giai quyét, dong thoi theo doi, don doc viée giai quyét va nhan két qua giai
quyét, bao cao Vién truong.

3. Vin phong c6 trach nhiém nghién ciru va tra 161 cac don, thu khiéu nai,

t6 cdo cua cong dan d6i voi nhitng van dé lién quan dén chirc ning, nhiém vy,
quyen han cua Vién.

Chwong XI
CHE PQ BAO CAO, THONG TIN, GOP Y VAN BAN
Piéu 39. Phé Vién truwéng bio cio Vién trwréng
1. Phé Vién trudng bao céo Vién trudng nhimg cong viée thude linh vure

dugc phéan cong phu trach, nhimg viéc vuot qua tham quyén giai quyét va nhimg
viéc can xin y kién Vién trudong.

2. Khi Pho Vién truong dugc uy quyén tham du hoéc chi dao cac cudc hop,
hoi thao, hoi nghi,... phai bao cdo Vién truong vé noi dung va ket qua.
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3. Béo céo Vién trudng két qua 1am viéc va nhitng kién nghi doi véi Vién
khi dugc cir tham gia céac doan cong tac do Bo, cua Vién Khoa hoc Nong nghiép
Viét Nam to chirc.

Diéu 40. Lanh dao don vi bdo cdo

1. Lanh dao don vi truc thugc Vién phai thyuc hién day du che do béo céo
dinh ky, bao cao dr:,)t xuét theo yéu ciu cua Vién truong. Khi co van dé phat sinh
vugt qua thdm quyén quan ly ctia don vi, Lanh dao don vi phai bdo cdo Vién
truong dé xir ly kip thoi.

2. Ngoai vigc thyc hign cac quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Chanh Vin
phong, Truong phong Khoa hoc va Hop tac qudc té phai thyc hién céc nhiém vu
sau:

a) Cung c4p thong tin dén céc don vi va ca nhén c6 lién quan dé trién khai
thuc hién chuong trinh cong tic ctia Vién va Ban Lanh dao Vién, théng béo y kién
két luan ctia Vién trudng tai cc cude hop, giao ban;

b) Chuén bj béo céo giao ban Lanh dao tudn, théng, quy va nim;

¢) Tong hop va xdy dung béo cdo cong tac cua Vién theo linh vue phu trach
dé bao cao Vién Khoa hoc Nong nghiép Viét Nam.

Diéu 41. Cong khai hoa cic théng tin vé hoat dng ciia don vi

Trudéng don vi co6 trach nhiém thong bao cho vién chirc va nguoi lao dong
nhing thong tin sau:

1. Chu truong, chinh sach cia Pang va Nha nudc lién quan dén cong viée
cua B9, Nganh, Vién.

2. Chuong trinh cong tac, kinh phi hoat déng va quyét toan kinh phi hang
nam cua Vién.

3. Ké hoach, két qua tuyén dung, dao tao, khen thudng, ky luat, nang bac
luong, nang hang chirc danh nghé nghiép va cac ché do khac cua vién chirc va
ngudi lao dong.

4. Noi quy, quy ché lam viéc cua Vién.

Diéu 42. Gop ¥ viin ban céc cap

1. Vién truong giao Phé Vién trudong phu trach linh vyue phin cong hodc
Van phong, Phong Khoa hoc va Hop téc quoc t€, don vi chuyén mén phit hop gop
y Vén ban theo dé nghi cua cac cap.

2. Vin ban gop y duge ky va phat hanh theo Piéu 28 va 29 cia Quy ché
nay.
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Chwong XII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 43. Trach nhiém thwe hién

1. Toan thé can bd, vién chirc va nguoi lao dong thude Vién, cac don vj
truc thude Vién cé trach nhiém thue hién nghiém chinh Quy ché nay;

2. Chanh Van phong phdi hop véi cac Trudng cac don vi cd lién quan trién
khai, huéng dan, d6n doc, thuc hién Quy ché va dinh ky bdo céo Vién trudng tinh
hinh thue hién.

Pi¢u 44. Khen thwéng va ky luit

1. Viéc thuc hién quy ch}é nay phai dugc theo ddi, danh gia thuong xuyén,
la mot trong nhitng ndi dung dé danh gia va phan loai vién chuc, nguoi lao dong
hang nam, binh xét cic danh hiéu thi dua, khen thudng dinh ky, khen thudng dot
xuat, phé binh, ky luat.

2. Truong hop cé ca nhan vi pham vé viéc thuc hién quy ché dén mirc phai
phé binh, ky ludt, Trudng don vi ldp bdo cao giri Chanh Van phong xem xét trinh
Vién trudng thanh lap Hoi dong ky luat dé xir ly ky ludt theo quy dinh.

Diéu 45. Sira d0i, bo sung Quy ché

‘Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vuéng mac, cac don vi, ¢ nhan kip thoi
d& xuit giri Vin phong tong hop trinh Vién truéng stra ddi, bd sung cho phu hop./.

VIEN BAO VE THUC VAT

¥




PHU LUC A

PHIEU TRINH KY VAN BAN

L. Do v S0 BRG! ..o osnonsasssssnassavass
g OO
HA 6 Tt BB TR Y ..o R s A i
Ngwoi soan thio Linh dao don vi soan thio
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghiré ho tén)
2. Y kién ciia linh dao don vi ¢6 lién quan 3.Y kién Lanh dao Vién
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
Lanh dao Lénh dao Vin phong
Phﬁng KH&HTQT (Kiém tra thé thirc van ban)
(Pong trinh vin ban)
Y ngay.......... thing......... nam 2025
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PHU LUCB

VIEN KHOA HOC NONG NGHIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

}”ET NAM Déc lip - Tu do - Hanh phiic
VIEN BAO VE THUC VAT
Ha Néi, ngay ... thang ... nam 20.....
GIAY BAO GIA!
Kinh gl oo
Vién Bao vé thyc vt giri téi Quy............... gidy bdo gia sau:
A
TT| Ngidung | Donvjtinh | Sélwgng | Gis (VND) | Lhanh tién
(VND)
1
2

Phie?u Bdo gid chi ¢6 gid trj trong vong 30 ngay ké tie ngay phdt , gid trén dd bao gém
thué VAT

VIEN TRUONG 1|
(ky tén va dong dau) |
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PHU LUC C

VIEN KHOA HOC NONG NGHIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

}"IET NAM Péc lip - Tw do - Hanh phiic
VIEN BAO VE THUC VAT

S6:  /BVTV-KH&HTQT

Viv: Ha N¢i, ngay ... thang ... nam 20.....

KET QUA GIAM PINH MAU...

1. Tén mau:

2. Mi sb mau:

3. Ngay nhan miu:

4. Ngudi nhin mau

5. Tinh trang miu:

6. Yéu céu giam dinh:
7. N§i dung gidm dinh:

x Chi tiéu giam Phwong phiap G ;
TT Miiu dinh gidm dinh Két qua giam dinh
1
2
8. Két ludn
Noi nhéin: Thu trwdng don vi
- Nhu kinh giri; (ky tén va dong ddu)
- Luu: VT,

\Két qua ghi trong phiéu nay chi cé gid tri déi véi mau giam dinh tai phong thi nghiém, khong
cé gid tri lam cdn cit trong cdc tranh chap.
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MAU CONG VAN, TO TRINH, GIAY MOI

VIEN KHOA HOC NONG NGHIEP VIETNAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIEN BAO VE THUC VAT DPic lip - Tu do - Hanh phiic
S6: /BVTV-1 Ha Noi, ngay  thang  nam 2025
VAV e
KIal g .cvmismsmssssion ), reerererrereeeseneenseene

.........................................................................................................................
..................................................................................................................

.......................................................................................................................

Xin tran trong cam on./.
Noi nhin: VIEN TRUONG

- Nhu trén
-Lwu VT, @

Ghi cht: Miu cong viin

- Thyc hién theo Huong din trinh bay vén ban tai phu luc Nghj dinh s6 30/2020, ngay
05/3/2020 cua Chinh phu, vé cong tac vén thu

- C& chit, kiéu chit: X

+ VIEN KHOA HQC NONG NGHIEP VIET NAM: in hoa, c¢& chir 12 hodc 13

+ VIEN BAO VE THUC VAT: in hoa djm, c& chir 12 hogc 13

+ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM: in hoa dim, c& chir 12 hogc 13

+ Pée lip — Ty do — Hanh phic: Chir thudng, ddm, c& chir 13 hodc 14; Iuén 16m hon
dong trén 1

- Ciéch trinh bay ) )

(1) Cong viin hanh chinh, tai chinh viét tit (VP); lién quan dén Khoa hoc va HTQT viét
tit (KH&HTQT)

(2) Trich yéu ni dung céng vin o

(3) Co quan, don vi nhin cong vin: néu giri 1 don vi thi dé thang hang véi sau: kinh gui;
néu giri tir 2 don vj trd lén, sau kinh guri: xudng dong, gach dau dong tén timg don vi nhan

(4) N§i dung Cong viin o o !

(5): Cong viin hanh chinh viét tat (VP); tai chinh viet tat (TCKT); lién quan dén Khoa hoc
va HTQT viét tit (KH&HTQT)

+ Noi nhén: Chir thudng, dim, nghién, c¢& chir 12

+ Nhur trén, hru... chir thudng, ¢ chix 11

+ VIEN TRUONG: C& chir twong duong véi ¢& chir ndi dung van ban
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VIEN KHOA HOC NONG NGHIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

}HET NAM ) Doc lap - Tw do - Hanh phic
VIEN BAO VE THUC VAT
S6: /TTr-BVTV- ) Ha Ngi, ngay  thang  ndam 2025
TO TRINH
Ve viée trich yéu néi dung vin ban
Kish il ccinnmensnsennns
NG dubg VER DAD ..ccoiviiiiinniiiiiiinimnsmmnsnssnsussssassnsasasassssorrarnes
Noi nhin: VIEN TRUONG

- Nhur trén
-Lwu VT, ...(2)

Ghi chii: Mau Té trinh
- Thuc hién theo Huéng dan trinh bay van ban tai phu luc Nghi dinh sb 30/2020, ngay -
05/3/2020 ctia Chinh phi, vé cong tac van thu
(1) T trinh hanh chinh, tai chinh viét tit (VP); lién quan dén Khoa hoc va HTQT
viét tat (KH&HTQT)
(2) To trinh hanh chinh viét tit (VP), tai chinh viét tit (TCKT); lién quan dén
Khoa hoc va HTQT viét tit (KH&HTQT)

22



VIEN KHOA HOC NONG NGHIEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

_ VIRLNAM Pée ldp - Tur do - Hanh phiic
VIEN BAO VE THUC VAT
S6: /GM-BVTV- KH&HTQT Ha Néi, ngay  thdng  nam 2025
GIAY MO1
.................. trich yéu ndi dung cude B o

Vién Bao vé thuc vét tran trong Kinh moi: ..ooeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen
R i s oermese o s AR bR
IR s st o s S A e h e vermmmeemtrs
TR BRI it ancnsssnonssssmmasnansassssansssusssansnsssnaens penmsessaansnsnssnsssasnsesss
DA QIEINE oot
.................................................................................................................... I

Noi nhén: VIEN TRUONG

- Nhu trén

-Luu VT, ......

Ghi chi: Miu Gidy moi
- Thyc hién theo Huéng dan trinh bay van ban tai phu luc Nghi dinh s 30/2020, ngay
05/3/2020 cita Chinh phu, vé cong tac vén thu
o Gidy mdi hanh chinh, tai chinh viét tit (VP); lién quan dén Khoa hoc va HTQT
viét tit (KH&HTQT)
(2) Gidy mi hanh chinh viét tit (VP), tai chinh viét tit (TCKT); lién quan dén
Khoa hoc va HTQT viét tit (KH&HTQT)
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VIEN KHOA HQC NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

) VIET NAM ) Dde lap - Tu do - Hanh phic
VIEN BAO VE THUC VAT
S6:  /QPBVTV-M Ha Ngi, ngay ~ thdng  nam 2025
QUYET PINH
L7, —— L m——

VIEN TRUONG VIEN BAO VE THUC VAT
T TTT .

=4

» U g

Can ci..

®
sessy

Theo dé ngh; cua Chanh Vin phong Vién (hogc Truong phong Khoa,
va Hop tdc quéc té).

AM

oc

QUYET DPINH:

--------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Noi nhin: VIEN TRUONG

- Nhu Piéu....;
-Luu VT, @

Ghi chii miu Quyét dinh:

- Thye hién theo Hu‘{mg dan trinh bay vin ban tai phu luc Nghi dinh sé 30/2020, ngay
05/3/2020 cua Chinh phu, vé cong tac van thu

(1) Quyet dinh hanh chinh, tai chinh viét tit (VP); lién quan dén Khoa hoc va
HTQT viét tit (KH&HTQT)

(2) Trich yéu ndi dung quyét dinh
(3) Ni dung quyét dinh

(4): Quyét dinh hanh chinh viét tit (VP) , tai chinh viét tit (TCKT); lién quan dén
Khoa hoc va HTQT viét tit (KH&HTQT)
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